REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej w Sosnowicach

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna jest pracownig szkolng stuzacg realizacji potrzeb i zainteresowan

ucznidw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz doskonalenia warsztatu pracy

nauczycieli.

2. Uzytkownicy biblioteki maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow

bibliotecznych.

3. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja

roku szkolnego.

4. Biblioteka gromadzi zbiory pi$miennicze i audiowizualne w celu zapewnienia uczniom

i nauczycielom dostgpu do podstawowych zrodet informacji.

|. Zadania biblioteki

1. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

a.
b.

udostepnianie zbiordéw i innych zrodet informacji;

udostgpnianie  informacji  bibliograficznych,  bibliotecznych, tekstowych,
zrodtowych;

tworzenie warunkéw do poszukiwania i wykorzystywania informacji z rd6znych
zrddet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna;

rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
i poglebianie nawyku czytania i uczenia si¢;

organizowania réznorodnych dziatan promujacych czytelnictwo i rozwijajacych

wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng uczniow;

I1. Organizacja

1. Nadzor

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a.
b.
C.

o

zapewnia pomieszczenia oraz wyposazenie warunkujace prawidtowa prace biblioteki;

zatrudnia wykwalifikowang kadre;

zapewnia nauczycielom bibliotekarzom warunki do doskonalenia zawodowego;

zatwierdza regulamin, godziny pracy biblioteki i plan pracy.



2. Zbiory

Biblioteka gromadzi nastepujace dokumenty:

a.
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lektury;

beletrystyke;

literatur¢ popularno-naukowg i naukowa;
wydawnictwa informacyjne i albumowe;

programy, podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe;
materiaty audiowizualne i multimedialne;

czasopisma.

3. Uzytkownicy

Uzytkownikami biblioteki szkolnej sa: uczniowie, rodzice, nauczyciele, pracownicy

administracji i obstugi Szkoty Podstawowej w Sosnowicach.

1l ZADANIA I OBOWIAZKI BIBLIOTEKARZA

1. Praca techniczno - organizacyjna

a.
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gromadzenie zbioréw, kierujac si¢ zapotrzebowaniami nauczycieli i uczniéw, analizg
obowigzujacych programdéw nauczania, podrecznikow;

ewidencjonowanie 1 opracowywanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
retrospektywne 1 biezace opracowanie zbiorow;

dokonywanie selekcji zbiorow zniszczonych i zdezaktualizowanych;

przeprowadzanie inwentaryzacji zbiorow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
prowadzenie dokumentacji biblioteki;

planowanie pracy i przygotowywanie sprawozdan z pracy biblioteki;

konserwacja zbiorow, oprawianie nowych ksigzek w folig;

porzadkowanie ksigzek w dziatach;

uzgadnianie zgodnosci finansowej z ksiggowoscia;

dbanie o wlasciwa organizacje, wyposazenie, bezpieczenstwo i estetyke lokalu
bibliotecznego;

doskonalenie warsztatu pracy, podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

2. Praca pedagogiczna

a.

wypozyczanie ksiggozbioru do domu, udostgpnianie na miejscu, do pracowni i sal

lekcyjnych;



IV.
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wypozyczanie podrecznikoOw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych na okres
roku szkolnego;

udzielanie porad w doborze ksigzek zaleznie od potrzeb i zainteresowan;

prowadzenie r6znorodnych form upowszechniania czytelnictwa;

organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna;
prowadzenie rozméw o ksigzkach, kulturze;

rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie uczniow do samoksztatcenia;
wspotorganizowanie pracy aktywu bibliotecznego;

wspotpraca z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, rodzicami
w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoly, w rozwijaniu kultury
czytelniczej i przygotowaniu do samoksztalcenia;

analizowanie rynku wydawniczego, udzielanie informacji o nowosciach
wydawniczych;

dbanie o promocje biblioteki w srodowisku szkolnym i lokalnym;

uaktualnianie strony internetowej szkoty dotyczacej biblioteki;

tworzenie warunkoéw do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1.
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10.
11.

Z biblioteki mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice uczniow oraz pracownicy
szkoty.

Godziny pracy biblioteki podane sg na drzwiach wej$ciowych i na stronie internetowej
szkoty.

Do biblioteki nie mozna wnosi¢ toreb i plecakow.

W bibliotece nie mozna spozywac positkow.

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ cicho.

Czytelnik moze wypozyczac¢ ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 1 miesigca, W uzasadnionych
sytuacjach bibliotekarz moze zezwoli¢ na wypozyczenie wigkszej liczby ksigzek.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przedtuzania okresu wypozyczenia, pod warunkiem braku
zapotrzebowania na okreslong ksigzke ze strony innych czytelnikow.

Ksigzek wypozyczonych nie wolno przekazywac¢ innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych ksigzek.

Przy wypozyczaniu nalezy zwrdci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia ksigzek

I poinformowac o nich bibliotekarza.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie Ilub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek — jest obowigzany odkupi¢ zagubiong lub
zniszczong ksigzke badz dostarczy¢ inng wskazang przez bibliotekarza.
Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki na 14 dni przed
zakonczeniem zaj¢¢ szkolnych w czerwcu.
Uczen ma mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich
(wakacji).
Wypozyczanie ksigzek na okres wakacji wymaga spetlienia dodatkowych warunkow:
a. zwrocenie w terminie do biblioteki szkolnej wszystkich wczesniej
wypozyczonych ksigzek,
b. promocja do nastgpnej klasy,
c. kontynuacja nauki w Szkole Podstawowej w Sosnowicach w nastgpnym roku
szkolnym.
Ksigzki na okres letnich ferii (wakacji) mozna wypozyczy¢ w ostatnim tygodniu zajgc
danego roku szkolnego.

Kazdy uzytkownik biblioteki ma obowigzek zapoznac si¢ z regulaminem biblioteki.

V. REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW

1.
2.

Podreczniki wypozyczane sg uczniom na rok szkolny.

Po okresie wykorzystania podrgcznika uczen zobowigzany jest do jego zwrotu do
biblioteki szkolnej, co jest warunkiem otrzymania kolejnej czesci podregcznika.
Udostepniane ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.
Wypozyczajacy powinien w momencie wypozyczania podrgcznikow zwrdci¢ uwage
na ich stan, a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy
i bibliotekarzowi.

Wypozyczajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow.

Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w oktadce.

Podreczniki nalezy szanowac. Nie wolno w podrgczniku pisaé, zaznaczaé, podkreslac,
kolorowac itp.

Zeszyty ¢wiczen 1 karty pracy sg wlasnoscig ucznia 1 nie podlegajg zwrotowi.



